初期設定の変更　Excel2000～2003

Excel2000～2003の初期設定

2013年7月30日(火)
１．マクロセキュリティの設定変更
今回提供する私の作成した全てのシステムはすべてプログラム（マクロ）で動くようになっています。このプログラムを動かすためには，マクロのセキュリティを変更する必要があります。以下の手順でマクロセキュリティを変更してください。

(1)Excel2000～Excel2003を立ち上げ，メニューバーから　下図のように，
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ツール（T）→　マクロ（M）→セキュリティ（S）と選択します。
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(2)セキュリティのメニューボックス（下図）が表示されますので，低（L）を選択し　→OK　とします。



(3)セキュリティレベル変更後，Excelを一度終了し，再度Excelを立ち上げると，それ以降はセキュリティレベル設定が変更になっています。この処理を１度だけ実行すると，これ以降は変更後のセキュリティレベルの設定になります。
※Excel2000までは，左図のように　高　中　低　の３段階でしたが，Excel2003は　最高　高　中　低　の４段階に変更になっています。いずれも　低　を選択して下さい。

２．メニューとツールバーの設定

  モニター（画面）が小さかった時代に，Excelのメニューを小さく表示したり，必要なメニューだけ選択して表示したりする設定がありました。今は，モニターの画面が大きくなったのでこのような必要はありませんが，依然としてこの状態が初期設定になっています。

この状態を変更することで，Excelのメニューは使いやすくなります。

ツール（T）　→　ユーザー設定（C）とすることで，下図右のようなメニューが表示されます。


ユーザー設定メニューから　オプションを選択し　メニューとツールバーのメニューを選択します。このメニューはExcel2000なので，上記のような表記（設定）になっていますが，Excel2002，Excel2003では異なった表記（設定）になっています。よく読んで，以下のような設定になるようにメニューを選択してください。

①画面が大きくなっているので，メニューは１行ではなく２行で表示させたほうが操作しやすいし，メニューも選択しやすい。

②コマンドは最近使用したものから順番に表示されるよりも，いきなり一覧表示させたほうが選択しやすい。なぜならいつも使うコマンドは決まっているので，なまじ並べ替えて表示されると選択時間がかかる。このようなコマンドの表示方法は，モニターに画面が小さい時の名残ではないかと思われる。今は，モニターが大きいのでこのような設定は不要だろう。

